PHÂN CÔNG CÁ NHÂN CHUẨN BỊ MINH CHỨNG PHỤC VỤ
CÔNG TÁC ĐÁNH GIÁ TRƯỜNG CHẤT LƯỢNG CAO 
1. Nguyễn Thị Bích Liễu
· Danh sách tổng CB-GV-NV toàn trường
· Danh sách đội ngũ nhà giáo cơ hữu (206) - giáo viên chuyên ngành (162) – Giáo viên các môn chung (44).
· Danh sách GV ngành trọng điểm (129) – Trình độ ngoại ngữ B1/ tương đương trở lên (84) – Trình độ tin học cơ bản/tương đương trở lên (124)
· Danh sách Nhà giáo có thời gian làm việc tại doanh nghiệp (20), cho biết minh chứng là những loại hồ sơ gì?  
· Lưu ý Bạn Liễu: 
· Chuẩn bị sẵn hồ sơ cá nhân của tất cả danh sách trên đây để khi họ kiểm tra, lục cho nhanh. 
· Các danh sách in ra 01 bộ, chuẩn bị sẵn file khi cần trình chiếu.
· Chuẩn bị trước ngày 28/10, khi nào xong báo cho Cô Hoa và Thầy Dũng cùng phối hợp kiểm tra.
2. Phan Thị Ngọc Phượng
· Danh sách GV thỉnh giảng toàn trường (123) - Giáo viên chuyên ngành (80) – Giáo viên các môn chung (43).
· Danh sách nhà giáo thỉnh giảng dạy các ngành trọng điểm (60) – đạt trình độ ngoại ngữ B1/ tương đương trở lên (58) – Trình độ tin học cơ bản/tương đương trở lên (38)
· Danh sách Nhà giáo có thời gian làm việc tại doanh nghiệp (20), cho biết minh chứng là những loại hồ sơ gì?
· Danh sách cá nhân tham gia tuyển dụng, Biên bản phỏng vấn các đợt tuyển dụng trong 02 năm trở lại đây (Mục đích tìm hiểu những cá nhân đã làm việc tại doanh nghiệp).
· Danh sách GV của Trường tham gia thỉnh giảng.  
· Lưu ý Bạn Phượng: 
· Chuẩn bị sẵn hồ sơ cá nhân của tất cả danh sách trên đây để khi họ kiểm tra, lục cho nhanh. 
· Các danh sách in ra 01 bộ (có chữ ký người lập bảng và trưởng phòng TCHCTH), chuẩn bị sẵn file khi cần trình chiếu.
3. Lưu Hoàng Hải Yến
· Quyết định thành lập HĐ Trường, Quy chế hoạt động của HĐ Trường, Kế hoạch hoạt động của HĐ Trường; Báo cáo tổng kết hoạt động của Hội đồng Trường.
· Quyết định thành lập HĐ khoa học Trường, ; Báo cáo tổng kết hoạt động của Hội đồng Khoa học và Đào tạo năm học cũ và nhiệm vụ hoạt động đào tạo năm học mới
· Quyết định ban hành Quy chế tổ chức và hoạt động trường
· Hồ sơ của 04 giảng viên đi Đức
· Danh sách trích ngang lý lịch đội ngũ CBQL đi học tập nâng cao trình độ
· Công văn thông báo tổ chức lớp đào tạo, bồi dưỡng cán bộ quản lý giáo dục nghề nghiệp của Sở LĐ-TB&XH.
· Danh sách đăng ký tham dự lớp đào tạo, bồi dưỡng cán bộ quản lý giáo dục nghề nghiệp của Sở LĐ-TB&XH.
· Các Thông báo nhập học của Sở Nội vụ).
· Các bản chụp phần mềm sử dụng (Hỏi lại Bác Thiện)
· Quyết định thành lập Trung tâm Điều hành và Quản lý Dữ liệu
· Sơ đồ lắp đặt hệ thống camera.
· Quyết đinh số 22147/QĐ-SLĐTBXH ngày 12/7/2019 về tặng Giấy Khen cho các thiết bị đạt giải tại Hội thi thiết bị đào tạo tự làm cấp Thành phố năm 2019; 4.4.07 - Quyết định số 1295/QĐ-LĐTBXH ngày 12/9/2019 của Bộ Lao động - Thương binh và Xã hội về việc tặng Bằng khen, Cô Hoa hỗ trợ).
· Kế hoạch và kết quả cuộc thi Tìm hiểu về an toàn, vệ sinh lao động, vệ sinh thực phẩm, phòng chống cháy nổ và bảo vệ môi trường” năm 2019.

4. Huỳnh Thị Xuân Mai
· Quyết định thành lập HĐ khoa học cấp khoa (nhiệm kỳ, năm)
· Quy chế hoạt động của Hội đồng khoa 
· Kế hoạch hoạt động của Hội đồng Khoa
· Biên bản họp của Hội đồng Khoa
· Báo cáo tổng kết hoạt động của Hội đồng khoa.
5. Thân Thị Nhung
· [bookmark: _GoBack]Bảng Danh mục thiết bị của TT Điều hành và Quản lý dữ liệu, hệ thống camera quan sát.
· Danh mục thiết bị an toàn tối thiểu cho từng ngành; Danh mục thiết bị an toàn hiện có.
· (4.7.02 – Nội qui xưởng thực tập, Nội quy sử dụng thiết bị).
· Bảng hướng dẫn thực hành thiết bị.
· Biên bản kiểm tra thiết bị PCCC (Hỏi Thầy Dũng hỗ trợ)
· Kế hoạch sửa chữa, bảo trì thiết bị
· Danh mục trang bị Bảo hộ hàng hàng năm

 
